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Circ. n. 174             Monte Porzio Catone  29/08/2017 

             

           A tutti i docenti 

      Al DSGA 

Sezione Circolari SitoWeb 

         

OGGETTO: IMPEGNI  SETTEMBRE RELATIVI ALL’AVVIO DELL’ANNO SCOLASTICO 2017- 2018 

 

 Si comunicano gli impegni del personale docente relativi all’avvio dell’anno scolastico 2017/2018 e si precisa che la calendarizzazione potrà 

subire modifiche per sopraggiunti impegni o diverse necessità. 

Rivolgo a tutti i docenti del rinnovato Istituto Comprensivo Don Lorenzo Milani gli auguri di un sereno,  proficuo e condiviso lavoro, al fine di 

avviare al meglio il nuovo impegnativo anno scolastico. 

 

 GIORNO ORARIO SEDE RIUNIONE ORDINE DI 

SCUOLA 

ORDINE DEL GIORNO 

Agosto  

Martedì 29  
9:00 Presidenza Animatori digitali 

dell’I.C. Don Lorenzo 

Milani e dell’I.C. 

Gulluni; Prof. Sorrentino 
e Prof. Ciuffa. Prof.ssa 

Graziano 

 Adeguamento sito all’unificazione dell’I.C. di Colonna e 

dell’I.C. di Monte Porzio Catone 

Venerdì  1 

 
8:30 

 
Ufficio 
Personale 

Presidenza 

Presa Servizio Docenti 
in Ingresso 

 Presentazione docenti in Ingresso 

Lunedì 4 

 
 

9:00/10:30 
 

Scuola 

Secondaria di 
I grado 

Monte Porzio 

Collegio plenario 

Aula Magna 

Tutti  Come da convocazione con circ. n. 173 

 

 

10:30/12:00 Scuola 

Secondaria di 

Collegio di grado 

Aula Magna 

Primaria 1.Comunicazioni del D.S 

2.Assegnazione dei docenti alle classi  
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I grado 

Monte Porzio 

3.Nomina Coordinatori di interclasse  

4. Nomina responsabili laboratori 

11:00/13:00 Rispettivi 

Plessi a 

Monte Porzio 
Catone 

Dipartimenti 

Disciplinari 

Infanzia 

Secondaria 
Infanzia coordina Battistoni  Paola 

Secondaria coordina Massimi Alessandra 

Proposte di Coordinatori di dipartimento, dei componenti 
gruppi di lavoro e dei referenti– gestione e suddivisione delle 

cartelle digitali condivise su Google Drive 

Modelli di programmazione 
Progetti per classi parallele da inserire nel POF 

Prove d’ingresso 

 A seguire 

Collegio 
Primaria 

Scuola 

Secondaria di 
I grado 

Monte Porzio 

Commissione 

Formazione classi 
Monte Porzio 

 

 Verifica del lavoro svolto e pubblicazione classi formate 

Martedì 5 9:00/11:00 Scuola 
Secondaria di 

I grado 

Monte Porzio 

Corso Formazione 
Sicurezza a cura 

dell’Euservice 

Aula Magna 

Primaria  

ATA 

EUSERVICE 

9:00/10:30 Scuola 
Secondaria di 

I grado 

Monte Porzio 

Collegio di grado 
Aula Musica 

Infanzia 1.Comunicazioni del D.S 
2.Assegnazione dei docenti alle classi  

3.Nomina Coordinatori di intersezione 
Dipartimenti 

Disciplinari 
Sala Professori 

Secondaria Incontro tra i docenti dei due plessi della secondaria per 

condividere i materiali e le modalità di lavoro per il 
proseguimento dei lavori 

11:00/13:00 Scuola 

Secondaria di 
I grado 

Monte Porzio 

Corso Formazione 

Sicurezza  
Aula Magna 

Infanzia  EUSERVICE 
Secondaria  EUSERVICE 

11:30/13:00 Plesso I 

Maggio 

Dipartimenti 

Disciplinari 

Primaria Coordina Fusani Elena 

Proposte di Coordinatori di dipartimento, dei componenti 
gruppi di lavoro e dei referenti – gestione e suddivisione delle 

cartelle digitali condivise su Google Drive 

Modelli di programmazione 
Progetti per classi parallele da inserire nel POF 

Prove d’ingresso 

Proposte di formazione 
16:00/18:30 
 

Scuola 
dell’Infanzia e 

Primaria  

Colonna 
 

Riunione con Dirigente,  
docenti e genitori dei 

nuovi iscritti 

Plesso scuola Colonna 

 1.Presentazione POF e organizzazione didattica; 
2.Presentazione e Finalità del Patto di Corresponsabilità 

Educativa; 

3.Assegnazione alunni ai docenti e modalità inserimento 
graduale. 



 

Mercoledì 6 8:30/13:30 Scuola 

Secondaria I 

Grado 

Corso Aggiornamento  

per Addetti al Primo 

Soccorsoa cura 
dell’Euservice 

Aula di Musica 

25 docenti Secondaria e Ata (personale già formato) – seguirà elenco dei 

docenti  partecipanti. 

9:00/12:00 Plesso I 

maggio 

Dipartimenti 

 
Primaria 9:00/10:00 In plenaria  

Incontro tra i docenti dei due plessi della scuola primaria per 
stabilire le linee generali della programmazione annuale 

10:00/12:00 Per classi parallele  

Concordare la  programmazione annuale,  i progetti e fare 
proposte di percorsi disciplinari e pluridisciplinari  Le classi 

prime definiscono il progetto accoglienza 
9:00/12:00 Plesso 

Infanzia 
Monte Porzio 

Dipartimenti  

Plesso Infanzia Monte 
Porzio 

Infanzia 9:00/10:00 In plenaria  

Incontro tra i docenti dei due plessi della scuola dell’infanzia 
per stabilire le linee generali della programmazione annuale 

10:00/12:00 Per sezioni  parallele  

Concordare la  programmazione annuale,  i progetti  
9:00 – 10:30 Scuola 

Secondaria di 

I grado 

 

Collegio di Grado  
Aula Magna 

Secondaria 1.Comunicazioni del D.S 
2.Assegnazione dei docenti alle classi  

3.Nomina Coordinatori di classe 

4. Nomina responsabili laboratori 

5. Nomina tutor docenti neoassunti 
16:30/18:00 Infanzia 

Monte Porzio 
Riunione con Dirigente,  
docenti e genitori dei 

nuovi iscritti 

Plesso Infanzia Monte 
Porzio 

 1.Presentazione POF e organizzazione didattica; 
2.Presentazione e Finalità del Patto di Corresponsabilità 

Educativa; 

3.Assegnazione alunni ai docenti 

Giovedì 7 8:30/13:30 Scuola 

Secondaria di 

I grado 
Monte Porzio 

Corso Aggiornamento  

per Addetti al Primo 

Soccorso Corso Primo 
Soccorso a cura 

dell’Euservice 

Aula di musica 

25 docenti Infanzia e Primaria (docenti già formati) – seguirà elenco 

dei docenti  partecipanti. 

9:00/13:00 

14:00/18:00 

 

Scuola 

Secondaria di 

I grado 

Monte Porzio 

Corso Formazione 

Didattica per 

Competenze 

Aula magna 

Infanzia 

Secondaria 

Prof.ssa Dragotto 

9:00/12:00 Rispettivi 

plessi 

Sistemazione aule e 

laboratori 

Infanzia 

Primaria 
 



 

16:30/18:00 Primaria 

Monte Porzio 

Riunione con Dirigente,  

docenti e genitori dei 

nuovi iscritti 

 1.Presentazione POF e organizzazione didattica; 

2.Presentazione e Finalità del Patto di Corresponsabilità 

Educativa; 
3.Assegnazione alunni ai docenti 

Venerdì 8 8:30/12:30 Rispettivi 

Plessi di 

Scuola 
Secondaria I 

grado 

 

Consigli di classe, per 

classi parallele 

 
 

Secondaria Avvio Programmazioni di classe 

Analisi alunni BES (da inserire dettagliatamente nelle 

programmazioni) con la partecipazione delle ins. Antonelli 
nella scuola per la presentazione degli alunni 

Organizzazione attività accoglienza 

Definizione orario lezioni  
Proposte  mete uscite didattiche e campi scuola per sezioni e 

classi parallele.  

Sistemazione aule e laboratori 
9:00/12:00 Rispettivi 

plessi 

Sistemazione aule e 

laboratori 

Infanzia 

Primaria 
 

Lunedì 11 

 
8:30/9:30 

 

Scuola 

Secondaria di 
I grado 

Monte Porzio 

GLI di Istituto 

Aula Musica 
 

 1.Adozione criteri di assegnazione ore Sostegno e AEC; 

2. Valutazione dei casi e gestione delle risorse; 

3. Organizzazione attività di sostegno 

8:30/12:30 
 

 

 

 
 

Rispettivi 
plessi  

 

 

 
 

 

Consigli di Intersezione, 
Interclasse, per classi 

parallele 

 

 
 

 

Infanzia  
Primaria  

 

Avvio Programmazioni di sezione , interclasse  
Analisi alunni BES (da inserire dettagliatamente nelle 

programmazioni) con la partecipazione dell’insegnante 

Spaletta nella scuola Primaria per la presentazione degli alunni 

Organizzazione attività accoglienza 
Definizione orario lezioni  

Proposte  mete uscite didattiche e campi scuola per sezioni e 

classi parallele.  
Sistemazione aule e laboratori 

8:30/13:30 Scuola 

Secondaria di 

I grado 
Monte Porzio 

CORSO INAIL BLSD  

Aula Magna 

Secondaria  

Martedì 12 

 
 
 

 

14:00/18:00 Scuola 

secondaria di 
I grado 

Corso Didattica per 

Competenze  
 

Secondaria 

Infanzia 

Prof.ssa Dragottto 

9:00/12:00 Rispettivi 

plessi 

Sistemazione aule e 

laboratori 

Primaria di 

Monte 
Porzio 

 

Giovedì 14 15:00/16:00 Primaria 
Colonna 

Corso Formazione  
Registro Elettronico 

Secondaria 
Colonna 

Prof. Ciuffa 
Prof. Sorrentino 



 

Giovedì 14 15:00/17:00 Rispettivi 

plessi  

Dipartimenti 

Disciplinari 

Infanzia Pianificazione del percorso didattico annuale con riferimento 

ai Progetti del Poft 

Lunedì 18 14:00/18:00 Scuola 

secondaria di 
I grado 

Corso Didattica per 

Competenze  
 

Secondaria 

Infanzia 

Prof.ssa Dragottto 

Martedì 19  15:00/17:30 Scuola 

Secondaria di 
I grado 

Monte Porzio 

FS POF e gruppo di 

lavoro presieduto dal DS 
e collaboratori DS 

 

 

 
 

Aggiornamento POFT  

Mercoledì 20 15:00/17:30 Scuola 

Secondaria di 
I grado 

Monte Porzio 

FS Valutazione e 

coordinatori di 
dipartimento presieduta 

dal DS e collaboratori 

DS Aggiornamento  

 Protocollo di Valutazione 
 
 

 

Giovedì 21 15:00/17:00 
 

 Dipartimenti 
Disciplinari 

Tutti   Prosecuzione dei lavori 

Venerdì 22 14:00/18:00 Scuola 

secondaria di 
I grado 

Corso Didattica per 

Competenze  
 

Secondaria 

Infanzia 

Prof.ssa Dragottto 

 

 

Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa  Fabiola Tota
              Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai  

sensi  dell’art.3, c. 2 del D.lgs. n. 39/93. 

 
 


